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CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
ERASMUS+ PROGRAMI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

MADDE 1- Bu yodnerge’nin amacit Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlart
kapsaminda yer alan Erasmus+ Programi’nin isleyisine iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yonerge; Erasmus+ Degisim Programlari (6grenci 6grenim/staj, personel
ders verme/egitim alma) kapsaminda Cankir1 Karatekin Universitesi ile bu programlara dahil
olan yurt igindeki ve yurt disindaki tiniversiteler, yiiksekogretim kurumlari, diger kurum ve
kuruluslar arasinda Erasmus+ Programi’na katilacak ogrenci, akademik ve idari personel
hareketliligine iliskin siiregleri ve bu siireglerle ilgili konulari, ilgili birim ve kisilerin gérev ve
sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-Avrupa Komisyonu tarafindan belirlenen ve Erasmus+ Universite
Beyannamesi’nde yer alan ilkeler, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1t Merkezi
Baskanlig1 (Tiirkiye Ulusal Ajansi) tarafindan Erasmus+ Uygulama El Kitabi’nda belirlenen
sartlar, uluslararasi anlagmalar ve ilgili Yiiksekogretim Kurulu mevzuati bu Yo6nerge’nin
dayanagini olusturur.

Tanimlar
MADDE 4- Bu Yo6nerge’de gegen,

a) Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS): Ogrencilerin yurt disinda aldiklar1 ve basarili
olduklar1 ders kredilerinin, bir yiiksekogretim kurumundan digerine transfer edilmesini
saglayan sistemi,

b) Birim: Universite biinyesindeki fakiilte, enstitii, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarini,

¢) Béliim/Anabilim/Anasanat Dal/Program Erasmus+ Koordinatérleri: ilgili Boliim/
Anabilim/ Anasanat Dali/Program Baskanlari tarafindan atanan koordinatort,

d) Cankin Karatekin Universitesi Erasmus+ Komisyonu: Baskanligim1 Uluslararasi
Iliskiler Ofis Baskanhigindan sorumlu Rektdér Yardimcisi ve Rektorliikce resmi yazi ile
gorevlendirilen en az 3 asil ve 3 yedek liyeden olusan, Erasmus+ Programi ve isleyisi ile
ilgili kararlar alan, 6grenci ve personelin se¢im islemlerini yapan komisyonu,

e) Enstitii Erasmus+ Koordinatorii: ilgili Enstitii Miidiirii tarafindan 6gretim elemanlari
arasindan atanan koordinatorii,



9)

h)

)

k)

Enstitiic Anabilim Dali Erasmus+ Koordinatorii: Enstitii Anabilim Dali (EABD)
Bagkanligi tarafindan 6gretim elemanlar: arasindan atanan koordinatorti,

Erasmus+ Ogrenci Beyannamesi: FErasmus+ degisimine katilacak o6grencilere
Universiteden ayrilmadan 6nce verilen ve dgrencinin hak ve yiikiimliiliiklerini belirten
belgeyi,

Fakiilte / Yiiksekokul / Meslek Yiiksek Okulu Erasmus+ Koordinatérii: ilgili birimin
Dekan/ Miidiir tarafindan atanan koordinatorii,

Erasmus Genel Basar1 Puami: Ogrencilerin Genel Akademik Basar1 Not Ortalamasi
(GABNO) ile yabanci dil sinav puani ve varsa 6zel durumlar dikkate alinarak hesaplanan
basar1 puanini,

Erasmus Kurum Koordinatérliigii: Cankir1 Karatekin Universitesi Rektdrii adina
Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlaria iligkin is ve islemleri yiirtitmekle gorevli
Rektorliik biinyesindeki Uluslararasi iliskiler Ofisine bagl koordinatérliigii,

Erasmus Kurum Koordinatorii: Erasmus+ Yiiksekogretim Programi’ni, Cankir
Karatekin Universitesi Rektorliigii adina programa iliskin is ve islemleri yiiriitmek {izere
Rektor tarafindan gorevlendirilen kisiyi,

Erasmus+ Yiiksekogretim Programi: Avrupa Komisyonu tarafindan yiiriitiilen
yiiksekdgretimde kaliteyi artirmayi, yiiksekdgretim kurumlariin birbirleri ve is diinyast
ile is birligini gliclendirmeyi amaglayan egitim programini,

m) Genel Akademik Basar1 Not Ortalamas1 (GABNO): Ogrencilerin almis olduklari tiim

n)

P)
q)

y
s)
Y

derslerden hesaplanan agirlikli not ortalamasini,

Kurumlararast Anlasma: Cankiri Karatekin Universitesi birimleri ile Erasmus+
Programi uygulanan AB tilkelerindeki ve diger ortak tilkelerdeki iiniversitelerin birimleri
arasinda yapilan 6grenci ve personel degisim anlagmasini,

Ogrenim Anlagmasi: Degisime katilan 6grencinin gidecegi iiniversite, alacagi dersler,
derslerin kredisini gosteren ve Ogrencinin kendisi, boliim koordinatorii, gidecegi
tiniversitenin  boliim koordinatérii  ve/veya her iki {iniversitenin Erasmus kurum
koordinatorii tarafindan imzalanan anlagsmayi,

Ulusal Ajans: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlart Merkezi Bagkanligini,
Uygulama El Kitabi: Yiiksekogretim kurumlarmin hareketlilik  faaliyetlerini
gerceklestiren birimlerin isleyisine iliskin kural ve ilkeleri gostermek amaciyla Ulusal
Ajans tarafindan hazirlanan rehberi,

Rektor: Cankir1 Karatekin Universitesi Rektorii’nii,

Universite: Cankir1 Karatekin Universitesini,

Yiiksekégretim Ogrenci ve Personelinin Ogrenme Hareketliligi: Erasmus+ Programi-
Bireylerin Ogrenme Hareketliligi programi altinda yer alan yiiksekogretim dgrencilerine
yonelik egitim (ders alma) ve staj (yerlestirme) hareketliligi, personele yonelik ders verme
ve egitim alma hareketliligi alt programin

ifade eder.



IKiNCi BOLUM

Yetkili Kisi ve Birimler

Yetkili Kisi ve Birimler

MADDE 5- Yetkili kisi ve birimler sunlardir:

a)

b)

d)

f)

9)

Rektor: Universitenin Erasmus+ projelerinin yasal temsilcisi Rektdrliik Makami olup,
“Erasmus Kurumlararasi Anlasmalar’” Rektdr tarafindan imzalanir. Imza yetki devri
kapsamina giren konular Erasmus+ Kurum Koordinatorii tarafindan da imzalanabilir.
Uluslararas1 Iligkiler Ofis Bagkanligmin Bagh Oldugu Rektér Yardimcisi:
Universitede degisim programlari ile ilgili es giidiimii saglar. Universite Erasmus+ Se¢im
Komisyonuna baskanlik eder ve komisyonda alinan kararlarin yiiriitiilmesini saglar.
Cankin Karatekin Universitesi Erasmus+ Kurum Koordinatorliigii: Erasmus+
anlagsmalar1 ¢ercevesinde gelen degisim Ogrencileri, akademik ve idari personelin ve
Universite  Erasmus+ Komisyonu Kkararlar1 dogrultusunda gitmek {izere segilen
ogrencilerin, akademik ve idari personelin idari ve mali islemlerini yiiriitliir. Erasmus+
Programi'n1 Universite iginde tanitir, tanittm materyallerini hazirlar ve koordinasyonu
saglar. Ilgili iiniversitelerle degisime esas teskil eden yazismalar1 yiiriitiir, boliimlerin
talepleri dogrultusunda yenilenen anlagsmalar1 onaylar, ilgili koordinatorlerle, iletisim
icinde c¢alisir. Avrupa Komisyonu tarafindan belirlenen tarihe kadar Ulusal Ajans’a
Universite adina Erasmus Yiiksekdgretim Programi kapsaminda &grenci ve personel
hareketliligi proje bagvurusunun yapilmasini saglar.

Cankirn Karatekin Universitesi Erasmus+ Koordinatorii: Universite Erasmus+
Koordinatdrii Rektdr tarafindan atanir. Universite genelinde Erasmus+ Programu ile ilgili
es giidiimii saglar ve bu programin anlagmalarmi, dgrenim anlasmalarini, Universite ile
ogrenci/personel arasindaki sézlesmeleri ve Universiteye yurt disindan gelen dgrencilerin
kabul mektuplarini imzalar. Ayrica, Cankiri Karatekin Universitesi Erasmus+ Komisyonu
tarafindan degisime dair alinan her tiirlii kararlarin yiiriitiilmesini saglar.

Cankir1 Karatekin Universitesi Erasmus+ Komisyonu: Biri Uluslararas: iliskiler Ofis
Baskanligindan sorumlu Rektér Yardimcisi olmak tizere Rektdrliikge resmi yazi ile
gorevlendirilen en az 3 asil ve 3 yedek liyeden olusur. Erasmus+ programi ve isleyisi ile
ilgili kararlari alir. Ogrencilerin segim ve yerlestirmelerini yapar. Siireg ile ilgili takvimi
belirler.

Enstitii Erasmus+ Koordinatorii: Enstitii Erasmus+ Koordinatorii ilgili Enstitii Miidiirii
tarafindan 6gretim elemanlar1 arasindan atanir. Enstitii Erasmus+ Koordinatorii, Erasmus+
programi ile ilgili gelismeleri ve alinan kararlari Anabilim Dali  Erasmus+
koordinatdrlerine iletir. Anabilim Dali Erasmus+ koordinatorleri arasinda es giidiimii ve
alian kararlarin isleme konulmasini saglar.

Enstitii Anabilim Dali Erasmus+ Koordinatorii: Enstitii Anabilim Dali (EABD)
Erasmus+ Koordinatorii ilgili EABD Bagkanligi tarafindan 6gretim elemanlari arasindan



atanir. Lisansiistli programlarda Boliim Erasmus+ Koordinatorii ayn1 zamanda EABD
Erasmus+ Koordinatorii’diir. Anabilim Dali Erasmus+ Koordinatorii Erasmus+
Programi’n1 EABD'de tanitir, bu program ile ilgili haberleri duyurur, degisim
programlarindan yararlanmak isteyen lisansiistii Ogrencilere {iniversite ve ders
secimlerinde yardimci olur; yurt disindan donen 6grencileri degisim doneminde aldiklart
derslerin programlarina sayimlart konusunda yonlendirir. EABD Koordinatdrleri,
Erasmus+ Degisim Programi ile yurt disindan gelen Ogrencilere de ders segimleri
konusunda danismanlik yaparlar.

h) Fakiilte / Yiiksekokul / Meslek Yiiksek Okulu Erasmus+ Koordinatorii: Fakiilte /
Yiiksekokul / Meslek Yiiksek Okulu Erasmus+ Koordinatorii, ilgili Fakiiltenin /
Yiiksekokulun / Meslek Yiiksek Okulunun Dekani/ Miidiirii tarafindan 6gretim elemanlari
arasindan atanir. Erasmus+ Programi ile ilgili gelismeleri, alinan kararlar1 Bolim
Erasmus+ Koordinatorlerine iletir. Boliim Erasmus+ Koordinatorleri arasinda es glidiimii
ve alman kararlarin isleme konulmasini saglar. Fakiilte / Yiiksekokul / Meslek Yiiksek
Okulu Koordinatorii, Erasmus+ Programi’ndan faydalanacak 6grencilerin izin kararlarinin
ve doniislerinde not denkligi kararlarinin ¢ikmasini saglar. Fakiilte / Yiiksekokul / Meslek
Yiiksek Okulu Koordinatorii, gelen 6grencilerin kayitlarinin yapilmasina yardimci olur.
Gelen ogrenciler i¢in yabanci dildeki derslerinin agilmasini saglar ve Koordinatorlige
bildirir.

i) Boliim/Anabilim/Anasanat Dali/Program Erasmus+ Koordinatérleri:
Boliim/Anabilim/Anasanat Dali/Program Erasmus+ Koordinatdrleri, ilgili Bolim Baskani
tarafindan 6gretim elemanlar1 arasindan atanir. Boliim Erasmus+ Koordinatorii Erasmus+
Programi’n1 ilgili boliimde tanitir, bu program ile ilgili haberleri duyurur, degisim
programlarindan yararlanmak isteyen dgrencilere liniversite ve ders se¢imlerinde yardimei
olur; Rektorliikk, Kurum Koordinatorliigii, Fakiilte Erasmus+ Koordinatérii ve Bolim
Bagkanlig: ile es giidiim halinde programa katilmak isteyen Ogrencilerin kurumlararasi
anlagsmalarin yapilip yiiriitilmesinden sorumlu olur. Yurt disindan dénen ogrencileri
degisim doneminde aldiklar1 derslerin programlarina sayimlari konusunda ydnlendirir.
Bologna Siireci hedefleri dogrultusunda degisim rakamlarinin ve dengesinin istenilen
seviyeye c¢ekilmesi konusunda ¢alismalar yapar.

UCUNCU BOLUM
Erasmus+ Programlarimin Tanimlanmasi ve Yiiriitiilmesi
Erasmus+ Programlarimin Tanimlanmasi ve Yiiriitiilmesi
Erasmus+ Hareketliligi

MADDE 6- Bir Erasmus+ Program iilkesinden baska bir program iilkesine veya ortak iilkeye
gergeklestirilen 6grenci i¢in 6grenim ve staj hareketliligi, personel i¢in ders verme ve egitim
alma hareketliligi kapsaminda gerceklesen bir degisim programidir. Erasmus+ Hareketliligi
sartlar1 ve uygulama siiregleri, Ulusal Ajans’in her proje dénemi igin ilan ettigi Uygulama ElI
Kitabi 'na uygun olarak belirlenir.



DORDUNCU BOLUM

Ogrenim/Staj Hareketliligi Kapsaminda Giden Ogrencilerin Basvuru ve
Degerlendirilme Siireci

MADDE 7- Ogrenim/Staj Hareketliligi

a)

b)

Erasmus+ Yiiksekogretim Programi kapsaminda egitim hareketliliginde bulunacak olan
ogrencilerin hareketlilikten yararlanabilmesi i¢in kurumlar arasi Erasmus+ anlagsmasinin
olmasi gerekmektedir. Kurumlar arasi Erasmus anlagmasinin hareketlilikte bulunulacak
akademik yili kapsamasi ve akademik takvimde yer alan Erasmus Yabanci Dil Sinavi
tarihinden en az 45 is gilinii 6ncesinde her iki kurum tarafindan da onaylanmis olarak
Erasmus Kurum Koordinatorliigiine sunulmusg olmasi gerekmektedir.

Staj faaliyetinden yararlanacak Ogrenciler igin kurumlar arasi Erasmus+ anlagmasina
gerek bulunmamaktadir.

MADDE 8- Ogrencilerin Degisimden Yararlanma Kosullar

a-

Ogrencinin Cankir1 Karatekin Universitesindeki 6rgiin egitim kademelerinin herhangi
birinde (6n lisans, lisans, yiiksek lisans, doktora) tam zamanli G6grenci olmasi
gerekmektedir.

On lisanstan gecis yapan ve heniiz lisans kademesinde transkripti olusmamis &grenciler
icin On lisans mezuniyet notunun en az 2.20/4.00 olmasi aranir.

Yiiksek lisans ve doktora diizeyinde ilk doneminde bagvuran ve heniiz transkripti
olusmamis 6grenciler icin bir dnceki yliksekdgretim kademesinde alinan mezuniyet notu
dikkate alinir.

Programa bagvuracak on lisans ve lisans 6grencilerinin genel not ortalamasmin 4’liik
sistemde en az 2.20 olmasi gerekmektedir. Onlisans ve Lisans dgrencileri 30 AKTS’lik
ders almis olmalidir. Lisansiistii program 6grencileri i¢in ise bu baraj 4’liik sistemde en az
2.50 olarak belirlenmistir. Avrupa Komisyonu ve Ulusal Ajans tarafindan yapilacak yeni
diizenlemeler baglayicidir.

Ogrencinin Cankir1 Karatekin Universitesi Dil Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan
yapilacak olan yabanci dil smavina girmesi ve Erasmus Kurum Koordinatorliigii
tarafindan  belirlenen asgari notu almasi1 gerekmektedir. Ayrica Ogrencinin,
YOK/OSYM’nin gegerli saydig1 yabanci dil sinavlarindan (kendi gegerlilik siireleri goz
onlinde bulundurularak) almis oldugu dil simav notu, belgelendirilmesi halinde gegerli
sayilir. Cankir1 Karatekin Universitesi Erasmus+ Komisyonunca belirlenen bazi iilkeler
icin yabanci dil sart1 aranmaz.

Ogrenci, Universite ve Ulusal Ajans tarafindan belirlenen Kriterler ve ilan edilen tarihler
arasinda kayith oldugu boliime/programa basvuruda bulunmalidir. Disiplin cezasi ve
alttan dersinin olmasi 6grencinin bagvuru yapmasina engel teskil etmemektedir.



g_

m-

Faaliyet siiresi, her bir 6grenim kademesi i¢in ayr1 ayr1 gegerli olmak lizere 2 ila 12 ay
arasinda bir siire (1, 2 veya baz iilkelerin sistemlerine gére 3 donem) olabilir. Ogrenim
kademesi On lisans/lisans, yiiksek lisans ve doktora diizeylerini ifade eder. Daha 6nce ayni
ogrenim seviyesinde Erasmus hareketliliginden yararlanan 6grencilerden yararlandigi her
faaliyet (O0grenim/staj) basina Erasmus Genel Basari Puani’ndan, Erasmus puan
rehberinde belirtilen kosullara gore kesinti yapilir.

Ogrenim hareketliligi icin yeterli sayida ders veya ders niteliginde olmayan AKTS kredi
yiikii olmasi1 gerekmektedir. Bu 1 trimester igin en az 30 AKTS olmalidir. Ders yiikii
bulunmayan, 6rnegin tez donemine gecen yliksek lisans ve doktora Ogrencileri icin bir
akademik donemde 30 AKTS’lik ders niteliginde olmayan is yiikii iizerinden 6grenim
anlasmasi diizenlenebilir.

Programa katilacak 6grenciler faaliyetin her bir donemi i¢in en az 30 AKTS ders alir. Her
ogrenci aldigi toplam AKTS miktarinin 2/3’liilk kisminda basarili olma durumundadir.
Basarisiz dgrencilerin 6grenci sorumluluklarini (derse girme, 6dev yapma, sinava girme,
vs.) yerine getirmedikleri tespit edilirse hibelerinden kesinti yapilabilir. Yapilacak
kesintiler hibe sdzlesmesinde yer almaktadir.

Staj faaliyeti, 68renim siiresi icerisinde her smifta ve Ogrenim programlarinin son
siniflarindaki d6grenciler mezun olduktan sonraki 12 ay igerisinde (projenin son tarihinden
once) gergeklestirilebilir. Mezuniyet sonrasi gergeklestirilecek staj faaliyetinde
basvurunun 6grenci mezun olmadan once (halihazirda 6n lisans, lisans, yiiksek lisans veya
doktora Ogrencisiyken) yapilmis olmasi gerekir. Mezun olmus Ogrenciler basvuruda
bulunamaz.

Mezuniyet sonrasi staj hareketliligi, mezuniyet tarihinden itibaren 12 ay i¢inde (projenin
son tarihinden once) tamamlanmis olmalidir. Bu siire igerisinde askerlik gorevini
tamamlamak iizere silah altina alinan yeni mezunlarin askerlik siireleri 12 aylik bu azami
stireye eklenir. Mezuniyet sonrasi staj siiresi ile 6grencinin ayni kademede gergeklestirdigi
hareketlilik siiresi toplami 12 ay1 gegmemelidir.

Ayni 6grenim kademesi igerisinde daha onceki bir secim doneminde secilmis, fakat
miicbir (hastalik, 6liim vb.) bir sebebe dayanmaksizin faaliyetini gergeklestirmemis
ogrenci vel/veya personelden hak kazanmis olmasina ragmen gergeklestirmedigi her
faaliyet icin Erasmus Genel Basar1 Puani’ndan 10 puan diisiiliir.

Erasmus+ Programi’ndan yararlanmak isteyen Ogrencilerin ve arastirma gorevlilerinin
durumlari, ilgili mevzuat ¢ercevesinde degerlendirilir.

MADDE 9- Basvuru sekli, sinavlar ve basvurularin degerlendirilmesi

a)

b)

Her yil Erasmust+ Kurum Koordinatorliigii tarafindan Ogrencilere yonelik tanitim
toplantilar1  yapilir. Basvurularla ilgili bilgi Kurum Koordinatorliigiiniin internet
sayfasinda ve ilan panolarindan duyurulur.

Bagvuru tarihleri Cankiri Karatekin Universitesi Erasmus+ Komisyonu tarafindan
belirlenen takvim ile belirtilir.

Ogrenciler basvurularinda, Cankir1 Karatekin Universitesi Erasmus+ Komisyonunun
belirleyecegi sayida iiniversite tercihinde bulunabilir. Ogrenciler bu tercihlerini yaparken
gitmeyi planladig1 {iniversitenin ders programini, derslerin icerigini, 6gretim dilini,



d)

9)

h)

)

K)

Avrupa Kredi Transfer Sistemi kredisini (AKTS) ve Boliim/Anabilim Dali/Enstitii
Erasmus+ Koordinatorii ’niin goriislerini dikkate alirlar.

Cankir1 Karatekin Universitesi Erasmus+ Komisyonu tarafindan yiiriitiilen Erasmus+
Ogrenci yerlestirmeleri sonucu bos kontenjan kalmasi durumunda Cankir1 Karatekin
Universitesi Erasmus+ Komisyonu bos kalan kontenjanlar igin yeni bagvuru almak iizere
bir bagvuru ve degerlendirme takvimi belirleyebilir.

Hareketliligi gerceklestirmek icin bagvuru formu, transkript ve varsa yabanci dil belgesi
gerekmektedir.

Basvurularin online ya da fiziksel yapilmasi, Ulusal Ajans’in alacagi kararlara baglh
olarak belirlenir.

Bagvuru kosullarin1 saglayan 6grenciler Cankir1 Karatekin Universitesi Dil Uygulama ve
Arastirma Merkezi tarafindan yapilan 2 asamali yabanci dil smavina girerler. Birinci
asamadan basarili olan 6grenciler 2. asama i¢in miilakata ¢agrilir ve 6grencilerin konugma
becerileri Ol¢iiliir. Yabanci dil sinavindan Erasmus Kurum Koordinatorliigli tarafindan
belirlenen yeterli notu alan 0&grenciler, not ortalamalar1 ve varsa hareketlilikte
bulunacaklari tiniversitenin 6zel sartlari olmasi halinde (egitim dili, dil seviyesi vb.) bu
sartlar dogrultusunda degerlendirmeye alinir.

YOK/OSYM’nin gegerli saydigi herhangi bir yabanci dil sinav notuna iliskin muafiyet
taleplerinde kendi gegerlilik siireleri goz oniinde bulundurularak ve Avrupa Ortak Dil
Cergevesi Diizeylerine bagli olarak OSYM es degerlik tablosu dikkate aliir.

Ogrencilerin Erasmus Genel Basar1 Puani, Ulusal Ajans’in el kitabindaki ve Cankiri
Karatekin Universitesi Erasmus+ Komisyonu tarafindan énceden belirlenen ve Erasmus
Kurum Koordinatorliigiiniin ilanindaki degerlendirme 6lgiitlerine (GABNO, Yabanci dil
sinavi vb.) gore belirlenir.

Degerlendirme sonucunda 6grencinin Erasmus+ nihai notu belirlenir ve siralamada bu not
dikkate alinir.

Degerlendirme sonuglari, programa bagvuran biitiin 6grencilerin aldiklar1 puanlar1 igeren
asil ve yedek aday ogrenci listesi seklinde Universitenin ve Erasmus Kurum
Koordinatorliigliniin web sayfasinda duyurulur.

Ogrencinin akademik durumu gidecegi dénem &ncesinde Cankir1 Karatekin Universitesi
Erasmus+ Komisyonu tarafindan yeniden degerlendirilerek gerektiginde programdan
yararlanma hakki iptal edilebilir.

MADDE 10- Secilen Ogrencilerin islemleri

a)
b)

Program kapsaminda 6grenciler hibeli ve hibesiz olarak hareketlilikte bulunabilirler.

Kars1 iiniversite ile degisime esas teskil eden yazismalar Erasmus Kurum Koordinatorligi
tarafindan yapilir. Karg iiniversite tarafindan istenen belgelerin hazirlanmasi 6grencinin
sorumlulugundadir. Ancak belgelerin hazirlanmasinda Bolim Koordinatorliigii ilgili
ogrenciye danigmanlik hizmeti verir. Basvuru evraklart karsi {iiniversitelerin ilgili
ofislerine 6grenci tarafindan, Erasmus Kurum Koordinatorliigii ile koordineli bir sekilde,
son basvuru tarihinden once iletilir.

Degisim programina secilen oOgrenci, Egitim hareketliliginden faydalaniyorsa
Boliim/Enstitii Anabilim Dali Koordinatorii’niin danismanhginda Ogrenim Anlasmasi



d)

9)

h)

)

K)

hazirlar. Ogrenci kendi &grenim anlasmasimi imzalar ve Ogrenim Anlasmasi’nda
belirlenen imzalar1 tamamlar. Imza siireci karsi {iniversitenin gerekli imzalar1 atmasiyla
tamamlanir.

Ogrencilerin ~ Ogrenim  Anlasmas:1’ndaki dersleri,  Boliim/Anabilim/Anasanat
Dali/Program/Enstitli Anabilim Dali Erasmus+ Koordinatorleri tarafindan tespit edilir.
Tespit edilen dersler bolim kurulunun teklifi ve Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu Yonetim Kurulunun onayimi takiben Erasmus Kurum Koordinatorligii’'ne
iletilir. Ogrencinin yurt disina gittigi déneme ait dersler arasinda almmasi zorunlu dersleri
varsa, bu dersler yonetim kurulu kararina ilave edilerek 6grencinin bilgilendirilmesi
gerekir. Cesitli sebeplerle 6grenim anlagsmasinda yapilacak olan degisikliklerin, gidilen
yiiksekdgretim kurumunda akademik donemin baslamasini takiben en ge¢ 5 hafta
icerisinde yapilmis olmasi ve anlagmanin taraflarinca degisiklik talep edildikten sonra en
gec 2 hafta i¢inde onaylanmasi gerekir.

Ogrencinin yurt disinda kaldig1 her dénem igin alacag: derslerin Bologna Siireci ilkeleri
kapsaminda en az 30 AKTS olmasit gerekmektedir. Dersler, 6grencinin Erasmus
birim/boliim/enstitli anabilim dali Erasmus+ koordinatorii tarafindan belirlenir ve
onaylanir. Belirlenen derslerde sonradan degisiklik olmasi durumunda her iki tarafin
birim/boliim koordinatorlerinin bu degisikligi onaylamasi gerekir.

Ogrencinin alacagi derslerin Universitede almakla yiikiimlii oldugu derslerle isim olarak
birebir Ortiigmesi gerekmez. Ancak igerik olarak yakin derslerin secilmesine 6zen
gosterilmesi gerekir. Ogrencinin yurt disinda alacagi derslerin {iniversitemizdeki hangi
derslerin yerine sayilacagi, fakiilte/enstitii/yiiksekokul/meslek yiiksekokul yonetim
kurulunca belirlenir.

Degisim siiresince seyahat, konaklama detaylar1 ve vize iglemleri &grencilerin kendi
sorumlulugundadir.

Hareketlilikte bulunmaya hak kazanan asil ve yedek Ogrencilerin Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigii tarafindan diizenlenen uyum saglama (oryantasyon) egitimlerine
katilmasi1 zorunludur.

Programa katilim i¢in islemlerini tamamlayan Ogrencilere davetiyeleri geldikten sonra
ogrenim 1zni ve akademik taninma belgesi, ilgili birimin yonetim kurulu tarafindan
verilebilir. S6z konusu birim tarafindan 6grenim izin ve akademik taninma belgesinin bir
niishas1 Erasmus Kurum Koordinatorliigline gonderilir.

Ogrenciler yurt disinda okuduklari siire zarfinda Universiteye 6demekle yiikiimlii
olduklar katk: paylarin1 6demeye devam ederler. Ayrica karsi tiniversiteye 6grenim {icreti
O0demezler. Kars1 iiniversitelerden kendi Ogrencilerinden talep ettikleri 0grenim {icreti
disindaki {icretleri Ogrencilerden talep edebilirler. Ancak barinma, ulasim, kisisel
harcamalar, beslenme, saglik sigortasi vb. tiim masraflarin karsilanmasi 6grencilerin
sorumlulugundadir.

Universite dgrencisinin talebi ve dilekgesi olmasi durumunda, Yiiksek Ogrenim Kredi ve
Yurtlar Kurumuna bagli yurtlarda barinan 6grencilerin yurt diginda bulunduklari siire
zarfinda barinma haklarinin korunmasi i¢in gerekli girisimlerde bulunur.

Program kapsaminda 6grenim hareketliliginde bulunmak iizere secilen 6grenciler 6grenim
icin Ogrenim Anlasmas1 imzalar. Anlasma, dgrenci ile kurum/birim/bdliim koordinatorii



ve gidilecek tiniversitedeki kurum/birim/béliim koordinatorii tarafindan imzalanir. Bu
anlagmada gidilecek liniversite, alinacak dersler ve derslerin kredisi belirtilir.

m) Program kapsaminda giden 6grencilere Ulusal Ajans tarafindan tahsis edilen biitgenin

p)

q)

y

Universite hesabina aktarilmasindan sonra Ulusal Ajans tarafindan her yil belirlenen
tarihlerde, miktarlarda ve usullerde 6deme yapilir.

Odemeler vergi, sosyal giivenlik ve/veya diger sosyal giderler, idari, yonetim veya kayit
licreti gibi herhangi bir kesintiye tabi tutulmaksizin iiniversitemiz personelinin maas
O0demelerinin yatirildigi bankadan Avro hesabi a¢gmasi ile bildirecegi IBAN numarasi
hesabina yapilir. Banka islemleri ile ilgili her tiirlii masraflar 6grenci tarafindan 6denir.
Ogrencinin yurt disindaki d6grenimini herhangi bir nedenle birakmasi veya calismalarini
tamamlayamamasi veya Ulusal Ajans tarafindan belirlenen kriterler ¢ergevesinde basarili
olamamasi durumunda Universite, Ogrenciden, O6denen hibenin bir kismimin ya da
tamaminin geri 6denmesini talep edebilir. Kesinti miktarlar1 hibe sézlesmesinde kayit
altina alinir.

Universite, dgrencilerin yurt disinda 6grenim gordiikleri siire zarfinda halihazirda aldiklar:
burslarin ve kredilerin devaminin saglanmasi i¢in iizerine diisen yiikiimliiliikkleri yerine
getirir. Bu burs ve krediler 6grencinin yurt disindaki 6grenimi sirasinda azaltilamaz,
kesintiye ugratilamaz ve sonlandirilamaz.

Program cercevesinde dgrenciler, yurt disginda bulunduklar1 donemde Universitemizden
alacaklar1 yandal ve ¢ift anadal egitimleri i¢in de izinli sayilirlar.

Ogrenciler yurt disindaki &grenimlerini tamamlayarak iiniversiteye dondiikten sonra
“Ogrenci Final Raporu”nu sistem (Beneficiary Module vb) iizerinden doldurmak ve ilgili
belgeleri hazirlayip Erasmus+ Kurum Koordinatorliigiine sunmakla yiikiimliidiirler.
Hibenin kalan kisminin 6demesi final rapor formu ve gerekli belgelerin sunumu ve
onaymin ardindan 45 giin i¢inde yapilir. Hareketlilik ile ilgili belgelerini tamamlamayan
ogrencilerin hareketlilik donemleri gegersiz sayilir ve bu dgrenciler hibe hak edemezler.
Hareketlilige katilmi kanitlayan belgelerin (katilim sertifikast veya bunun yerine
gecebilecek doniis sonrasi transkript (ToR)) teslim edilmemesi durumunda hareketlilik
gecersiz sayilir ve 6grenci ve/veya personele hibe 6denmez, baslangigta 6denen hibe tahsil
edilir. Ayrica, planlanandan eksik gerceklesen ya da uygun olmayan faaliyetlere iliskin
olarak da hibe kesintisi yapilir. Universite Erasmus+ Komisyonu tarafindan belirlenen ve
Koordinatorlikge duyurulan siire igerisinde oOgrencilerin eksik/hatali  belgelerini
tamamlamasi istenir.

Aldig1 derslerin AKTS kredi ve not doniistimleri ilgili Boliim yonetim kurulu tarafindan
yapilarak 6grencinin not durum belgesine islenir. Denklige iliskin birim (Enstitii, Fakiilte,
Yiiksekokul, MYO vd.) yonetim kurulu karari, Kurum Koordinatorliigiine resmi yaz ile
gonderilir. Basarisiz oldugu derslerin yerine ilgili birim/boliim koordinatdrliigiince daha
once esdeger ders olarak belirlenen dersleri alir.

Erasmus Degisim Programi kapsaminda staj hareketliliginde bulunmak iizere segilen
ogrenciler, Staj i¢in Staj Egitim Anlagmasi hazirlar. Anlasma, &grenci ile
kurum/birim/béliim koordinatorii ve gidilen kurumdaki kurum/birim/boliim koordinatorii
veya yetkili tarafindan imzalanir. Bu anlasmada gidilen kurum, taraflarin gorev ve
sorumluluklar ile varsa mesleki egitimin kredisi belirtilir.



u) Staj kapsaminda yurt disina giden Ogrencilerin yaptiklart g¢alismalarin resmi staj
yiikiimliilikleri yerine sayilmasi i¢in ilgili birimin yonetim kurulu karar1 gerekir. Zorunlu
staj yapan O0grencilerin stajlar1t AKTS kredisi ile kredilendirilir.

V) Erasmus Yiiksekogretim Hareketliligine katilan dgrencilere Universite tarafindan verilen
Diploma ekinde, gidilen ftniversiteden alinan dersler/staj programi orijinal ismi ile
belirtilir.

MADDE 11- Erasmus+ Hibesinin Siiresi ve Odenme Sekli

a) Hibeler o yil igin Ulusal Ajans tarafindan belirlenen ve duyurulan sekilde 6dentir.

b) Erasmus+ hibesi alabilmesi igin 6grencinin, Kurumlararasi anlagsma yapilmis olan yurt
disindaki tniversitede 6grenim hareketliligi i¢in en az iki (2) ile on iki (12) aylik bir
zaman diliminde, staj hareketliligi i¢in iki (2) ile on iki (12) aylik bir zaman diliminde,
ogrencinin degisimden yararlandig1 anlagmada belirtilen siireyle 6grenimine devam etmesi
gerekir. Bu siire igerisinde 6grenciye ddenecek olan aylik hibe miktar1 her yil Ulusal
Ajans tarafindan belirlenir.

c) Ogrencinin hak ettigi toplam hibenin ilk dilimi, staj i¢in yiizde 70, 6grenim igin yiizde 80
olmak iizere siirecin basinda (o yil i¢in belirlenen miktarin banka hesabina yatmasi
kaydiyla); Ogrenim Anlagmasi, Kabul Mektubu, Ogrenci Ogrenim Sozlesmesi, Hesap
Bildirim Dilekgesi, ulasim bileti 6rnegi, vize ve pasaport bilgilerinin teslim edilmesinin
ardindan 6grenciye 0denir. Ulusal Ajans tarafindan, her yil ilan edilen basar1 dlgiitlerine
gore basarilit olarak siireci tamamlaylp donen Ogrenciye geri donilis evraklarini
tamamlamas: kaydiyla (final raporu, transkript, katilim sertifikas1 ve yasal siiresi
icerisinde degistirilen 6grenim anlagmasi ve taninma belgelerinin Koordinatorliige 6grenci
tarafindan teslim edilmesi), hak edilen hibenin kalan dilimi de 45 giin igerisinde 6denir.
Belgeleri Koordinatorliige belirtilen siire igerisinde teslim etme yikimliligi 6grenciye
aittir. Hareketlilige katilimi1 kanitlayan belgelerin (katilim sertifikasi veya bunun yerine
gegebilecek doniis sonrasi transkript (ToR)) teslim edilmemesi durumunda hareketlilik
gecersiz sayilir ve Ogrenciye hibe O0denmez; baslangigta 6denen hibe tahsil edilir.
Basarisiz olan ogrenci, Ulusal Ajans ve Universite tarafindan her yil ilan edilen
yiikiimliiliiklere tabidir.

Adayhktan Vazgecme

MADDE 12- Asil adayin saglik, ailevi, ekonomik, vb. nedenlerle degisime gidememesi s6z
konusu oldugunda bu durumun, degisime gidis tarihinden en az ii¢ (3) ay once Boliimleri
araciligiyla resmi yazi ve ekinde 6grencinin dilekgesi ile Erasmus Kurum Koordinatorliige
bildirilmesi gerekmektedir. Bu durum, asil adaymn yerine, ilan edilen se¢im listesinde ilk
siradaki yedek adayin gitme hakkini dogurur.



BESINCI BOLUM

Ogrenim Hareketliligi Kapsaminda Gelen Ogrencilerin Basvuru ve Degerlendirilme
Siireci

MADDE 13- Basvuru

a) Cankirn Karatekin Universitesine Erasmus+ 6grencisi olarak gelmek isteyen &grenci
Kurum Koordinatorliigii internet sayfasindan veya kendi iiniversitesindeki Erasmus+
Koordinatdrliigii/Dis iliskiler Ofisi’'nden basvuru formunu temin eder, doldurur ve ilgili
ofis araciligiyla Erasmus Kurum Koordinatorliige son basvuru tarihinden 6nce gonderir.
Basvurular1 birimlerce kabul edilen ve boliimiin onay yazisiyla bildirilen 6grencilere
Koordinatorliikge bilgilendirme yapilir. Bagvuru evraki ve 6grenim anlagmasi alinan
Ogrencinin, iki liniversite arasindaki kurumlararasi anlagsma goz oniine alinarak basvurusu
degerlendirilir. Kabul edilen 6grencilere Koordinatorliikk tarafindan kabul mektuplari
hazirlanir ve gonderilir.

b) Erasmus Kurum Koordinatdrliigiince, birimlere ogrencilerin listeleri génderilir. ilgili
birimler 6grencilerin kayit islemlerini on giin i¢inde tamamlayarak, Koordinatorliigi

bilgilendirir.
Ders Secimi ve (")grenim Anlasmasi

MADDE 14- Gelen 6grenci, Universitede alacagi derslerin secimi igin Universite internet
sayfasindan ulasabilecegi Bilgi Paketi’nden veya boliim koordinatérlerinden isteyebilecegi
AKTS Katalogu’ndan yararlanir ve bagvuru formunda alacagi dersleri belirtir. Derslerin
acilmamast durumunda basvuru formunda belirtilen derslerde degisiklik yapilabilir.
Bolim/EABD Erasmus+ Koordinatorleri, Erasmus+ Programi kapsaminda gelen 6grencilerin
alacagi derslerin belirlenmesinden ve yiiriitiilmesinden sorumlu olurlar ve 6grencilerin kayit
formunun ilgili birimlerce onaylanmasini saglarlar. Erasmus+ 6grencisi olarak gelecek olanlar
ayrica basta Ogrenim Anlagmasi olmak iizere talep edilen belgelerin birer 6rnegini de Kurum
Koordinatorliigline gonderirler. Erasmus+ Programi’ni tamamlayan 6grencilerin not, devam
ve kredi bilgileri transkriptlerinin hazirlanmasi i¢in Koordinatorliige birimlerce ulastirilir.

ALTINCI BOLUM
Erasmus+ Personel Hareketliligi
Ders Verme ve Egitim Alma

MADDE 15- Personelin Ders Verme ve Egitim Alma hareketliliginden yararlanma
kosullan

a) Hareketlilikten yararlanacak personelin Cankir1 Karatekin Universitesinde fiilen c¢alisan
personel (akademik veya idari) olmasi gerekmektedir.



b)

d)

Hareketlilikten yararlanacak akademik/idari personelin merkezi yabanci dil sinavlarinda
(veya es deger smavinda), Cankir1 Karatekin Universitesi Erasmus+ Komisyonu
tarafindan ilgili ilan i¢in belirlenen sartlar1 sagladigini belgelendirmesi gerekmektedir.
Ders verme hareketliligi i¢in personelin bagli bulundugu boélimiin ikili anlagmasinin
olmas1 gerekmektedir. Egitim alma hareketliligi i¢in ikili anlasma zorunlulugu
bulunmamaktadir.

Ders Verme ve Egitim Alma Hareketliliginden faydalanacak personelin se¢iminin adil ve
seffaf olmasinin saglanmasi agisindan Ulusal Ajans tarafindan belirlenen ulusal 6ncelikler
ve Cankir1 Karatekin Universitesi Erasmus+ Komisyonunun belirledigi kriterler secim
stirecinde géz oniinde tutulur.

MADDE 16- Bagvuru sekli ve bagvurularin degerlendirilmesi

a)

b)

Bagvuru tarihleri, basvuru kriterleri (kontenjan, oncelikli alanlar vb.) Cankir1 Karatekin
Universitesi Erasmus+ Komisyonu tarafindan belirlenir ve Erasmus Kurum
Koordinatorliigii tarafindan ilan edilir.

Akademik ve Idari Personel’in Program’a basvuru yapabilmesi i¢in Cankir1 Karatekin
Universitesi Erasmus+ Komisyonu tarafindan ilanlarda belirtilen sartlari saglamasi
gerekmektedir. Gegerli basvurular i¢in puan hesaplanmasi, Cankir1 Karatekin Universitesi
Erasmus+ Komisyonu tarafindan Ulusal Ajans Erasmus Uygulama Kitabi’ndaki ilkelere
uygun bir sekilde belirlenen ve Cankiri Karatekin Universitesi Rektorliigii tarafindan
onaylanan degerlendirme Olciitlerine gore yapilir.

MADDE 17- Erasmus+ yiiksekogretim programina secilen personelin islemleri

a)

b)

d)

Secilen tiim asil ve yedek yararlanici adaylari, Ulusal Ajans tarafindan saglanacak yillik
hibe destegi kesinlesip sdzlesme imzalanincaya kadar aday statiilerini korumaktadir.
Yararlanict adaylardan hangilerinin hareketlilige kesin olarak katilabilecegi, ancak bundan
sonra ilan edilecektir.

Personel, program rehberinde belirtilen siireyle program kapsaminda, yurt disinda ders
verebilir veya egitim alabilir.

Ders vermeye ve egitim almaya yonelik faaliyetler (ders verme, calistay, seminer,
laboratuvar c¢alismalart ve saha/alan g¢alismalar1 vb.) haftalik ya da daha kisa siireli
kaliglarda en az 8 saatlik bir 6gretim/is plani igermelidir.

Hareketlilige katilacak personelin, ders verme/egitim alma hareketlilik sozlesmesi ve
gorevlendirme olur yazisinin ve diger belgelerin (basvuru formu, yabanci dil belgesi,
hesap bildirim dilekgesi, kabul mektubu) belirlenecek tarihe kadar Erasmus Kurum
Koordinatorliigiine teslim etmesi gerekmektedir.

Yararlanici, faaliyetine baglamadan 6nce Kurum Koordinatorliigiiyle bir hibe sézlesmesi
imzalar. Bu sozlesme ile ilgili personelin Personel Hareketliligi programina katilacagi
kesinlesir.



9)

h)

Hibe 6demeleri, Erasmus+ Uygulama El Kitabi’nda belirtilen hibe hesaplama ve dagitim
ilkeleri dogrultusunda Koordinatorliik¢e tahakkuk ettirilir.

Hareketlilik siiresini tamamlayan personel, Personel Hareketliligi Faaliyet Raporu
Formu’nu, seyahat belgelerini, onay mektubunu [Confirmation Letter] ve diger belgeleri
Koordinatorliige teslim etmekle ylikiimludiir.

Hareketlilikten yararlanmaktan vazgecen yararlanici adaylari, bu durumlarini ivedilikle
Erasmus Kurum Koordinatorliigiine yazili dilekge veya e-posta yoluyla bildirirler.
Yararlanicilardan, faaliyete katilmak tlizere kendilerine hibe 6demesi yapilmis olanlarin,
bu faaliyeti gerceklestirmemeleri ve tahakkuk eden hibeyi Koordinatorliige iade
etmemeleri halinde, kendileriyle imzalanmis s6zlesme hiikiimleri ve diger ilgili mevzuat
uyarinca yasal takip baglatilir.

MADDE 18- Degerlendirme Sonuglarina itiraz Siireci

a)

b)

Ogrenci ve personel hareketliligi basvurular1 degerlendirmeleri, ilanlar sona erdikten
sonra 10 (on) is giinii igerisinde agiklanir. Ogrenci ve personel sonuglarina itirazlar;
sonuclar aciklandiktan 3 (ii¢) is giinii icerisinde yapilmalidir.

Ogrenciler, itirazlarmi 3 (ii¢) giin igerisinde https://cakumer.karatekin.edu.tr/adresine e-
posta yoluyla yapabilirler. Erasmus Yabanci Dil smavi, Universitemiz “Dil Egitimi
Uygulama ve Arastirma Merkezi” tarafindan yapilmakta olup, yabanci dil sinavi ile ilgili
itirazlar, belirtilen siire igerisinde Dil Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi’'ne
yapilmalidir. Cankir1 Karatekin tlniversitesi Erasmus+ Komisyonu, itirazlar1 10(on) is
giinii icerisinde degerlendirir ve nihai sonuglar Erasmus Kurum Kordinatorliigiiniin web
sayfasinda aciklanir. Kesin liste agiklanincaya kadar kazanilmis hak gibi bir durum soz
konusu degildir.

Personel itirazlarn e-posta ile Erasmus Kurum Koordinatorliigiine degil,
https://cakumer.karatekin.edu.tr/ tizerinden Genel Sekreterlik makamma yazili olarak
yapilir. Genel Sekreterlik makami itiraz dilekgesini Cankir1 Karatekin Universitesi
Erasmus+ Komisyonuna iletir. Cankir1 Karatekin Universitesi Erasmus+ Komisyonu,
itirazlart 10(on) is giinli igerisinde degerlendirir ve nihai sonuglar Erasmus Kurum
Koordinatorliigliniin web sayfasinda agiklanir. Kesin liste agiklanincaya kadar kazanilmig
hak gibi bir durum s6z konusu degildir.

YEDINCi BOLUM

Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 19- Bu Yd&nerge’de hiikiim bulunmayan konularda “Cankir1 Karatekin Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi” ile “Cankir1 Karatekin Universitesi
Lisansiistii  Egitim Ogretim Yonetmeligi” ¢ercevesinde; Avrupa Birligi Komisyonu



“Erasmus+ Universite Beyannamesi” ve Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari
Merkezi tarafindan her akademik y1l i¢in hazirlanan “Eramus+ Yiiksekdgretim Kurumlari igin
Erasmus+ Uygulama El Kitabi1”’nda gegen hiikiimlere gore islem yapilir.

Bireysel Sorumluluk

MADDE 20- Erasmus+ Programi kapsaminda gerceklestirilecek faaliyetlerin tamami AB
Komisyonu, Tiirkiye Ulusal Ajansi, Cankir1 Karatekin Universitesi ve ortak {iniversitelerimiz
koordinasyonunda gerceklestirilmektedir. Ilgili kurumlar, AB program kurallari, Ulusal Ajans
diizenlemeleri kapsaminda degisim siirecini yiiriitmektedir. Yararlanicilar (6grenciler-
personeller) faaliyet siiresi boyunca bu koordinasyonun disinda kalan konularda miicbir
sebepler (adli, saglik, olaganiistii durumlar vb.) bireysel sorumluluk tagir.

Yiirirlik

MADDE 21- Bu Yé&nerge, Cankir1 Karatekin Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 22- Bu Yénerge, Cankir1 Karatekin Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.



